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Гъвкавост, достъпност и удобство 
Онлайн обучения за Microsoft Office 2007 на български език! 

 

Ползи от обучението: 

 Достъп до материалите в рамките на 1 година след активиране на обученията 

 Възможност за обучение в удобно за Вас време (24/7). Не е нужно да отсътвате от 

работа, за да получите висококачествено обучение. 

 Участие в обучението от вкъщи, офиса или всяко друго място с Интернет 

 Възможност за повтаряне на модулите и упражненията 

 Практическа насоченост и реални примери, които повишават Вашата квалификация и 

умения 

 Спестяване на време и финансови средства за обучение 
 

Цена на 1 онлайн обучение за Microsoft Office 2007 на 

български език* 

Продължителност на 

обучението 

40 EURO 16 часа 

* Цените са в Euro без ДДС.ДДС по българското законодателство 20% 

 

Обученията включват: презентация, лабораторни упражнения, мултимедийни презентации, 

междинни тестове, входящи тестове за ниво напреднали и изходящи тестове за всички нива 
 

Онлайн обучения за Microsoft Office 2007 на български език: 

 Working with Microsoft Excel 2007 

 Summarizing Microsoft Office Excel Data to Make Better Business Decisions 

 Building Better Microsoft Office Word 2007 Documents in Less Time – Аdvanced level 

 Working with Microsoft PowerPoint 2007 

 Creating Effective Presentations Using Microsoft Office PowerPoint 2007 

 

Техническа спесификация: Електронните курсовете са структурирани под формата на 

модули, създадени и пакетирани в SCORM 1.2 формат. 

Специално за корпоративни клиенти ITCE може да предложи: 

- Разработване на допълнителни онлайн  обучения на български език 

- Съчетаване на онлайн обучението с часове от инструктор 

- Предоставяне на съдържанието за корпоративни системи за дистанционно обучение 
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Working with Microsoft Excel 2007 

Описание на курса: 

Курсът разглежда основните понятия при работа с Microsoft Excel. Електронното съдържание   е 
структурирано под формата на набор от модули, наблягащи въвеждане, редактиране и 
форматиране на работния лист, форматиране на съдържанието на клетки, печат на работни 
листи, изпълняване на основни изчисления в работните листи, създаване на диаграми и 
организационни блок-схеми. Курсът е обогатен с множество симулации, практически 
упражнения и сценарии, с цел бързо и ефективно усвояване на учебния материал.  
 
Цел на обучението: 

Обучението има за цел да даде на участниците фундаментални познания за работа с продукта 

Microsoft Excel 2007, така че завършилите обучението да могат на практика да приложат 

усвоените инструменти в ежедневната си работа. След завършване на обучението участниците 

ще могат да прилагат знанията си на практика в съответствие с бизнес средата в която работят. 

 
След приключване на обучението участниците ще могат да: 
 

 Се справят професионално с ежедневните дейности по създаване на стандартни 
работни таблици  

 Форматират съдържанието на електронните таблици 

 Включват формули и функции за управление на процеса на изчисление 

 Отпечатват работните си таблици 

 Създават диаграми 
 

Аудитория: 

Курсът е предназначен за начинаещи потребители или за потребители с елементарни 
несистематизирани познания върху електронни таблици и работа с Microsoft Excel 2007 
 
Изисквания към участниците: 

За успешното приключване на обучението и постигане на поставените цели е необходимо 
участниците да имат познания и практически опит с графична операционна система Windows. 
Добро познаване на Windows Explorer и умения за работа с файлове. 
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Summarizing Microsoft Office Excel Data to Make Better 

Business Decisions 
Описание на курса: 

Курсът разглежда разширените възможности на Microsoft Excel 2007 за анализ на данни. 
Електронното съдържание е структурирано под формата на набор от модули, наблягащи 
вградените функции, таблици и обобщените таблици, както и всички възможности на продукта 
за бърза и ефективна работа с данните и извличане на необходимата информация от тях. 
Курсът е обогатен с множество симулации, практически упражнения и сценарии, с цел бързо и 
ефективно усвояване на учебния материал.  
 

Цел на обучението: 

Обучението има за цел да даде на участниците експертни познания по аналитичните 
възможности на Microsoft Excel 2007, така че завършилите обучението да могат на практика да 
приложат усвоените инструменти в ежедневната си работа. Целта на обучението е не само 
усвояване на инструментариума за анализ на продукта, а изграждане на умения на участниците 
да могат да изберат съответния подходящ инструмент за получаване на търсения резултат. 
След завършване на обучението участниците ще могат да прилагат знанията си на практика в 
съответствие с бизнес средата в която работят. 
 
След приключване на обучението участниците ще могат да: 
 

 Използват основните функции на MS Excel 2007 

 Да структурират данните по подходящ начин за анализ 

 Да използват различните инструменти за анализ 

 Работят с обобщени таблици 

 Използват възможностите за съвместна работа 

 Работят с макроси 
 
Аудитория: 
 
Курсът е предназначен за финансови експерти и аналитици, счетоводители, маркетингови 
специалисти и др, които имат необходимост от свободно боравене с инструмент за анализ на 
данни. 
 
Изисквания към участниците: 
 
За успешното приключване на обучението и постигане на поставените цели е необходимо 
участниците да имат практически опит с Microsoft Excel 2007. 
Необходимо е да познават на практика следните възможности на продукта:  
 

 Създаване на таблици 

 Форматиране на клетки 

 Въвеждане на формули 

 Работа с основни функции – sum, average, min, max или да са преминали курс 
Изграждане на основни умения при работа с MS Excel 2007. 
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Building Better Microsoft Office Word 2007 Documents in Less 

Time – Аdvanced level 

Описание на курса: 

Курсът разглежда експертни техники при работа с Microsoft Word 2007. Електронното 
съдържание е структурирано под формата на набор от модули, наблягащи на дейностите по 
създаване на специализирани документи, използване на разширените възможности по 
форматирането им, обмен на данни с други приложения, използване на макроси за улесняване 
на работата на потребителя. 
Курсът е обогатен с множество демонстрации, практически упражнения и сценарии, с цел бързо 
и ефективно усвояване на учебния материал. 
 
Цел на обучението: 

Обучението има за цел да даде на участниците експертни познания по аналитичните 
възможности на Microsoft Word 2007, така че завършилите обучението да могат на практика да 
приложат усвоените инструменти в ежедневната си работа. Целта на обучението е не само 
усвояване на инструментариума за анализ на продукта, а изграждане на умения на участниците 
да могат да изберат съответния подходящ инструмент за получаване на търсения резултат. 
След завършване на обучението участниците ще могат да прилагат знанията си на практика в 
съответствие с бизнес средата в която работят. 
 
След приключване на обучението участниците ще могат да: 
 

 Създават специализирани документи 

 Използват разширените възможности по форматиране на документи 

 Използват възможностите за обмен на данни с други приложения. 

 Настройват потребителската среда 

 Създават формуляри, пликове и циркулярни писма 

 Използват макроси 
 

Аудитория: 

Курсът е предназначен за потребители с базов опит в базите данни и работата с Microsoft Word 
2007. 
 

Изисквания към участниците: 

За успешното приключване на обучението и постигане на поставените цели е необходимо 
участниците да имат практически опит с Microsoft Word 2007 или да са преминали курс 
Изграждане на основни умения при работа с MS Excel 2007. 
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Working with Microsoft PowerPoint 2007 

Описание на курса: 

Курсът разглежда основните понятия при работа с Microsoft PowerPoint 2007. Електронното 
съдържание е структурирано под формата на набор от модули, наблягащи на създаването, 
редактиране и форматиране на презентация, добавяне на графични изображения, диаграми и 
организационни блок-схеми към слайдовете, печат на презентация, стартиране и презентиране. 
Курсът е обогатен с множество демонстрации, практически упражнения и сценарии, с цел бързо 
и ефективно усвояване на учебния материал. 
 
Цел на обучението: 

Обучението има за цел да даде на участниците фундаментални познания за работа с продукта 
Microsoft PowerPoint 2007, така че завършилите обучението да могат на практика да приложат 
усвоените инструменти в ежедневната си работа. След завършване на обучението участниците 
ще могат да прилагат знанията си на практика в съответствие с бизнес средата в която работят. 
 

След приключване на обучението участниците ще могат да: 

 Създават ефективни и атрактивни презентации 

 Добавят и модифицират текст в слайдовете 

 Разполагат обекти в слайдовете 

 Отпечатват презентация 

 Прилагат и модифицират шаблони  

 Използват цветовата схема 

 Създават на Slide Show  
 

Аудитория: 

Курсът е предназначен за начинаещи потребители или за потребители с елементарни 
несистематизрани познания върху създаване на презентации и работа с Microsoft PowerPoint 
2007. 

 

Изисквания към участниците: 

За успешното приключване на обучението и постигане на поставените цели е необходимо 
участниците да имат познания и практически опит с графична операционна система Windows 
95/98 или Windows NT/2000/XP. Добро познаване на Windows Explorer и умения за работа с 
файлове. 
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Creating Effective Presentations Using Microsoft Office 

PowerPoint 2007 

Описание на курса: 

Курсът разглежда разширените възможности при работа с Microsoft PowerPoint 2007. 
Електронното съдържание е структурирано под формата на набор от модули, наблягащи на 
създаването, редактиране и форматиране на презентация, създаване на дизайн и управление 
на презентацията. Курсът е обогатен с множество демонстрации, практически упражнения и 
сценарии, с цел бързо и ефективно усвояване на учебния материал.  
 

Цел на обучението: 

Обучението има за цел да даде на участниците професионални познания за работа с продукта 
Microsoft PowerPoint 2007, така че завършилите обучението да могат на практика да приложат 
усвоените инструменти в ежедневната си работа за създаване на ефектни презентации, както и 
за представянето им. След завършване на обучението участниците ще могат да прилагат 
знанията си на практика в съответствие с бизнес средата в която работят.  
  
След приключване на обучението участниците ще могат да:  

 Оформят ефективни и атрактивни презентации; 

 Вмъкват и оформят текст и други обекти; 

 Създават печатни материали от презентацията; 

 Създават дизайн и прилагат шаблони; 

 Прилагат атрактивни ефекти в презентацията; 

 Представят и управляват презентация.  

 Подготвят презентацията за запис и публикуване; 
 

Аудитория: 

Курсът е предназначен за  напреднали потребители с познания върху създаване на 
презентации и работа с Microsoft PowerPoint 2007.  

 

Изисквания към участниците: 

За успешното приключване на обучението и постигане на поставените цели е необходимо 
участниците да имат практически опит с Microsoft PowerPoint 2007 или да са преминали курс 
“Изграждане на основни умения при работа с MS PowerPointl 2007”.  
 


